
ใบขอใช้บริการศูนย์สนเทศและการเรียนรู้ 

 
      เอกสารเลขที่..6430

      วันที่ขอใช้...24/07/2018.เวลา.16:13:49  

เรื่อง.. ปรับแก้ระบบจองรถยนต์ราชการ  

ผู้รับผิดชอบงาน..นายศรรักษ์ รัตนา  

รายละเอียดงาน..ปรับแก้เงื่อนไขการให้บริการ ตามระเบียบการให้บริการของงานจัดการทรัพสิน

1. กำหนดช่วงเวลาสำหรับผู้ขอใช้บริการ

- ขอใช้ภายใน มหาวิทยาลัยต้องขอล่วงหน้า 3 ชั่วโมง

- ขอใช้ภายใน อ.เมืองสุราษฎร์ธานี ต้องขอล่วงหน้า 1 วันทำการ

- ขอใช้ต่างอำเภอ ในจังหวัดสุราษฎร์ธานีต้องขอล่วงหน้า 2 วันทำการ

- ขอใช้ต่างจังหวัดต้องขอล่วงหน้า 4 วันทำการ

2 ปรับแก้ช่วงเวลาการลงความเห็นสำหรับผู้บังคับบัญชา ต้องลงความเห็นตามเงื่อนไข

- ขอใช้ภายใน มหาวิทยาลัยต้องขอล่วงหน้า 3 ชั่วโมง

- ขอใช้ภายใน อ.เมืองสุราษฎร์ธานี ต้องขอล่วงหน้า 1 วันทำการ

- ขอใช้ต่างอำเภอ ในจังหวัดสุราษฎร์ธานีต้องขอล่วงหน้า 2 วันทำการ

- ขอใช้ต่างจังหวัดต้องขอล่วงหน้า 4 วันทำการ

 

วันที่ต้องการให้ศูนย์ฯดำเนินการเสร็จ :...24/07/2561..  

หมายเลขติดต่อ : ..9999 หน่วยงาน : ...สำนักงานหอพักนักศึกษา  

หมายเหตุ ** หากได้ดำเนินการเสร็จเรียบร้อยกรุณานำเอกสารส่งที่ธุรการด้วยคะ  

ลงชื่อ.................................... ลงชื่อ ...................................  

(นายศรรักษ์ รัตนา) ( นายศรรักษ์ รัตนา )  

...........................................................................................................................................................................................................................................
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- ขอใช้ต่างจังหวัดต้องขอล่วงหน้า 4 วันทำการ
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ลงชื่อ.................................... ลงชื่อ ธวัชชัย อดิเทพสถิต

(นายศรรักษ์ รัตนา) ( นายธวัชชัย อดิเทพสถิต )

แบบประเมินความพึงพอใจ ( ทำเครื่องหมายถูกต้อง )

เรื่อง มากที่สุด ดีมาก ปานกลาง น้อย น้อยที่สุด

1. ความพึงพอใจ

2. ความรวดเร็ว

3. ความถูกต้อง

ข้อเสนอแนะ

.............................................................................................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................
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